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Procedura zgtoszeh wewnetrznych

Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie w postaci bezposredniego zgtoszenia w formie
protokotu lub pisemnie w postaci papierowe;j.

Sktadane zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis
konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie
podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazac sie pomocne

W procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzér druku
formularza zgtoszenia stanowi zatgcznik Nr 2 do procedury zgtoszeh wewnetrznych.

Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

a) wysfanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Olkuszu, ul. Jana Pawta Il 32, 342-300 Olkusz, w

zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem: ,,.zgtoszenie wewnetrzne - do rak wtasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”,

b) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Olkuszu w zamknietych
dwéch kopertach z dopiskiem jak w punkcie a).

Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3, nie moze byc¢ otwierana przez osobe

nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Olkuszu do
przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych.

Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgtoszenie wewnetrzne - do rak

wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Olkuszu lub jego zastepca oraz upowaznione osoby.

Na wniosek zgtaszajacego, zgtoszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego spotkania w KPP w
formie protokotu zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce

o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest
w formie protokotu spotkania. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego podpisanie.

Zgtoszenia wewnetrzne, ktére sg anonimowe nie sg rozpatrywane zgodnie z niniejszg procedura.



W celu skutecznego podjecia dziatah nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania sygnalicie przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach

procedowania zgtoszenia.
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